エントリー時の質問リスト　ご準備にお使いください。
はじめに
●あなたのお名前（姓名）を教えて下さい。（ご希望であれば、姓のみ、名のみでも構いません） 

●あなたの連絡先を教えてください。 
　メール／電話 

●応募職種を記入ください 。

●希望する雇用形態をお選びください 。
　正職員／契約職員／パート、アルバイト

●希望する入職時期をお選びください。
　4月入職／8月入職／12月入職／その他

あなたご自身について教えてください。 
●あなたの「性格」を表す言葉として、もっとも適切だと思うものを３つ回答し、その理由をご説明ください。 （文字数：1200字以内） 
（回答例） 
①新しいことへの挑戦心／私は……（以下、文章で説明） 
②どんなときもイライラしない／私は……（以下、文章で説明） 
③ひたむきな一生懸命さ／私は……（以下、文章で説明） 

●あなたが、今までの人生の中で一番力を入れて取り組んできたことを１つ回答し、その理由をご説明ください。 （文字数：800字以内） 

●あなたの「仕事への姿勢」を表す言葉として、もっとも適切だと思うものを3つ回答し、その理由をご説明ください。（文字数：1200字以内） 
（回答例） 
①ミスのない丁寧さ／私は……（以下、文章で説明） 
②関係者との丁寧なコミュニケーション力／私は……（以下、文章で説明） 
③先読みした仕事の前倒し／私は……（以下、文章で説明） 

●私たちがあなたと一緒に仕事をする上で、「気をつけたほうが良い」を表す言葉として、キーワード３つでご説明くださいそれぞれその理由も回答をお願いします。（文字数：1200字以内） 
（回答例） 
①仕事の意義となぜ必要かをしっかり説明してほしい／私は……（以下、文章で説明） 
②褒められるよりも、明確に要望を伝えられるほうが改善できる／私は……（以下、文章で説明） 
③細かいタスクより、中項目のジョブで仕事を振ってほしい／私は……（以下、文章で説明） 

あなたのご経験およびスキルについて伺います。 
●社会人として働いた年月は、延べどの程度ありますか？ 
（回答例）4年6カ月 

●あなたのご経歴で、経験したと思われる職種を選んでください。なお、短期間のご経験の場合など、経験したと言うには不十分とあなた自身が判断するものは選択しないでください。
法人向け営業職／個人向け営業職／一般事務／経理事務／人事・総務・法務／マーケティング／広報・IR／販売職／教員、講師／スポーツの指導者、コーチ／医師・看護師・医療技術者等／介護福祉士・ヘルパー・作業療養士・理学療法士等／ドライバー／システムエンジニア・プログラマー／編集・ライター・記者・クリエイティブ／その他

●あなたのご経験で、もっとも特筆すべきキャリアを一つ選び、その内容について記載ください。いかに素晴らしかったのかアピールしてください。 

●あなたのご経験の中で、苦しかった経験や大失敗をした経験について教えてください。その内容を記載し、それをどうやって乗り越えたかも併せて記載してください。 

あなたのご経験およびスキルについて伺います。 
●PC入力速度について 
タッチタイピングができる／業務に支障をきたさない程度の入力速度はある（過去の経験上）／入力には自信がない 

●ワードについて 
　過去にどのようなシーンでワードを活用したことがありますか？　具体的業務内容や、作成した書類などについてお書きください。 

●エクセルについて 
　過去にどのようなシーンでワードを活用したことがありますか？　具体的業務内容や、作成した書類などについてお書きください。 

●パワーポイントについて 
　過去にどのようなシーンでワードを活用したことがありますか？　具体的業務内容や、作成した書類などについてお書きください。 

●その他、扱えるアプリケーション・プログラム・ソフトがあればご記入ください。 

さいごに
●志望動機をご記載ください 。
文章の長短は任意ですが、最大800字以内でお願いします。志望動機には、「なぜ本協会なのか？」が分かりやすいよう記載ください。 
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