
HAL 5 is op zoek naar een

EVENTCOÖRDINATOR
(deeltijds contract 50% met mogelijkheid tot uitbreiding

 - onbepaalde duur - start 1 Januari ‘24) 

FUNCTIE
Persoonlijk contact:
De Event Coördinator is hét aanspreekpunt van Hal 5 rond alles wat te maken heeft met 
evenementen die intern door vzw Hal 5 worden georganiseerd, als voor evenementen die 
door externe partners bij ons in de Hal worden georganiseerd. 

Je begeleidt alle organisatoren (van een familiefeest van 50 personen tot een 
bedrijfsevenement van 300 personen) van begin tot einde. Je leidt hen rond, maakt hen 
warm voor de geweldige mogelijkheden binnen Hal 5 en zoekt samen een antwoord op al 
hun vragen.

Administratieve opvolging:
Je maakt offertes, facturen en volgt de agenda op. Je plant alles in wat nodig is 
(barpersoneel, technieker, ...).

Opvolging:
Je engageert je om het evenement zo goed mogelijk te laten slagen. Ofwel ontvang je de 
organisator zelf, ofwel zet je een medewerker in die het net zo goed doet als jij.

Werving:
Afhankelijk van de nood, zet je acties op om meer evenementen naar Hal 5 te lokken 
(mailings naar eventbureaus, acties in Leuven...)

PROFIEL
In onze ideale wereld ben je vertrouwd met eventorganisatie (én het Leuvense 
gemeenschapsleven is een plus). Je bent goed georganiseerd met uitstekende multi-
tasking vaardigheden.

Je hebt sterke communicatieve en interpersoonlijke vaardigheden. Je bent een echte 
netwerker. Je kent veel mensen en zij kennen jou. Je geeft mensen het gevoel dat ze in 
goede handen zijn. Je hebt gevoel voor stijl en sfeer.

Dit zijn geen nine-to-five jobs en dat vind je heerlijk. Je bent niet bang om te organiseren en 
te improviseren. We verkiezen een fijne open persoonlijkheid boven diploma’s en ervaring. 

AANBOD
We bieden je een halftijdse functie met flexibel uurrooster en een salarispakket binnen PC 
329.01. gecombineerd met extralegale voordelen, in lijn met je kennis en ervaring.
Een creatieve en bruisende werkomgeving waar je als pionier mee vormgeeft aan dit 
nieuwstedelijk experiment. Wij vragen een minimum engagement van 1 jaar, maar het liefst 
doe je natuurlijk met ons de volledige rit uit!

Interesse? Stuur vòòr 17 dec een fijne mail met CV naarmeer informatie over Hal 5 te vinden op www.hal5.be of via instagram hal5.leuven


