
刊登日期：2021 年 3 月 11 日 
空缺編號：2103/J002 

空缺數目： 

10 

 

 

公司名稱：香港通用檢測認證有限公司 

空缺名稱：文員 

公司性質：建造 

工作性質／工時 

- 資料輸入、一般文書工作 

- 全職，每週工作 5.5 天，每天工作 4-8 小時 

- 工作時間： 

星期一至日當中的 5.5 天 

全日：08:30 至 17:30；半日：08:30 至 12:30 

- 休息日：輪休 

- 工作地區：元朗 / 機場三跑工作 

入職條件 

- 學歷要求：中五或以上程度 

- 工作經驗：1 年或以上文職工作經驗 

薪酬及福利 

- 月薪為：$10,000 起 

- 其他福利： 

花紅、銀行假、在職培訓、強積金、11 年假、勤工獎、醫療

保險、生日假 

 

如 閣下對以上職位有興趣，歡迎到本會櫃位或使用「網上登記表」

登記。 

https://docs.google.com/forms/d/1zg4k1bT2-mVCqv_sQmk_nFpz3JaliRly-8ezfhIIr9Q/edit

