
 

 
 

ZAKON O OBLIKOVANJU URADNIH 
DOKUMENTOV, ZAKONODAJNI 

RAZVRSTITVI IN EVIDENTIRANJU 
GLASOVANJ 

(ZOUDZREG-1) 

 
 

2025 
 
 
 

 



 

 

 



ZOUDZREG-1
 

UVELJAVITEV ZAKONA 
V skladu s pravili in postopki o sprejemanju zakonodaje Kraljevine Svetelkije se ta zakon z lastnoročnim 
podpisom Njegovega Veličanstva Kralja in z uradnim državnim žigom razglasi ter uveljavi kot veljavni 
zakon Kraljevine Svetelkije. 
 
Ta zakon začne veljati z dnem razglasitve. 
 
 
 
 
 
 
 
Zakon je bil dne 23. 12. 2025 v skladu z določbami Ustave Kraljevine Svetelkije in postopki Velikega 
Sveta Svetelkije sprejet. 
 
 
 
 
Razglašeno v Kraljevini Svetelkiji , dne 23. 12. 2025 

                   
 

 
 
 
 
 
 
Njegovo Veličanstvo Kralj: 

 ________________________________________ 
 
 

 
 
 
 

Uradni žig Kraljevine Svetelkije 
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ZOUDZREG-1
 

Uvod 
V skladu z načeli pravne države, zakonitosti, preglednosti delovanja oblasti in odgovornosti nosilcev 
javnih funkcij ter z namenom zagotavljanja enotnosti, jasnosti in pravne varnosti v delovanju državnih 
organov se s tem zakonom določajo:​
- obvezni standardi za oblikovanje vseh uradnih pravnih in upravnih dokumentov; 
- sistematična razvrstitev zakonodajnih aktov glede na njihovo vsebino, pravno naravo in pristoji organ; 
- formalni postopki za evidentiranje, potrjevanje, arhiviranje in javno dostopnost vseh glasovanj v 
Ljudskem Svetu, Svetu Ministrov in Izvršnem Svetu. 
 
Ta zakon predstavlja temeljni normativni okvir za zakonodajno-tehnično urejenost pravnega reda 
Kraljevine Svetelkije ter krepi zaupanje v zakonodajni in izvršilni proces. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

I. ODDELEK 
SPLOŠNE DOLOČBE 

1. člen 
Namen tega zakona je: 

(1)​ Zagotoviti enotno, pregledno in pravno pravilno oblikovanje vseh uradnih dokumentov državnih 
organov; 

(2)​ Določiti jasne vrste zakonodajnih aktov ter postopke njihovega sprejemanja; 
(3)​ Vzpostaviti obvezne in preverljive postopke evidentiranja vseh glasovanj v državnih organih; 
(4)​ Zagotoviti trajno hrambo in javno dostopnost zakonodajnih evidenc. 

2. člen 
Ta zakon se uporablja za vse državne organe Kraljevine Svetelkije, vključno z ministrstvi, Ljudskim 
Svetom, Svetom Ministrov, Izvršnim Svetom ter monarhijo, in zavezuje vse uradne pravne in upravne 
akte. 
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II. ODDELEK 
OBLIKOVANJE URADNIH DOKUMENTOV 

3. člen 
(1) Vsi uradni dokumenti morajo biti pripravljeni v pisavi Times New Roman. 
(2) Osnovna velikost pisave za besedilo znaša 11 točk, besedilo je levo poravnano. 
(3) Odstopanja so dovoljena izključno v primerih, določenih s tem zakonom. 

4. člen 
(1) Naslov dokumenta mora biti sredinsko poravnan, krepko zapisan in velikosti 26 do 32 točk. 
(2) Podnaslov, če obstaja, mora biti zapisan v manjši ali enaki velikosti pisave in brez krepke pisave. 
(3) Na naslovni strani morata vedno biti vsaj dve grafični podobi; državni grb nad naslovom in logotip 
Sektorja za Zakonodajo (S.Z.) Ministrstva za Notranje Zadeve. Po potrebi so lahko dodani drugi logotipi. 
​ (a) Če dokument ni zakon, logotip S.Z.-ja ni potreben. 
(4) Letnica izdaje mora biti jasno navedena takoj pod (pod)naslovom. 

5. člen 
(1) Oddelki so oštevilčeni z rimskimi številkami, sredinsko poravanani in krepko zapisani v velikosti 20 
točk. 
(2) Naslovi oddelkov so sredinsko poravnani in velikosti 15 točk, v malo svetlejši barvi, brez krepkega 
zapisa. 
(3) Členi so oštevilčeni z arabskimi številkami, sredinsko poravnani in zapisani v krepki pisavi v velikosti 
16 točk. 

6. člen 
(1) Na prvi strani zakona mora biti stran o sprejemu zakona, po zgledu v prilogi (PRILOGA 1). 
(2) Vse strani razen naslovne morajo imeti v glavi kratko ime zakona, v nogi pa številko strani, oboje 
poravnano sredinsko in ločeno od vsebine z vodoravnima črtama. 
(3) Državni žig, odtisnjen na prvi strani ob ratifikaciji zakona s strani Njegovega Veličanstva, sme v 
skladu s četrtim odstavkom 5. člena Ustave izjemoma odstopati od barvnih predpisov iz drugega odstavka 
istega člena. Žig sledi zgledu v prilogi (PRILOGA 2) 

7. člen 
Izjeme od oblikovnih pravil so dopustne le ob izrecni obrazložitvi in predhodni odobritvi Ministrstva za 
Notranje Zadeve. 
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III. ODDELEK 
RAZVRSTITEV ZAKONODAJNIH AKTOV 

8. člen 
(1) Zakonodajni akti v Kraljevini Svetelkiji se delijo na: 

-​ Ustavo Kraljevine Svetelkije (U‑KS), 
-​ zakone, sprejete v Velikem svetu Svetelkije, 
-​ kraljeve odloke (KOS). 

(2) V zakonodajni hierarhiji velja naslednji vrstni red: 
-​ Ustava Kraljevine Svetelkije (U‑KS), 
-​ zakoni, sprejeti v Velikem svetu Svetelkije, 
-​ kraljevi odloki (KOS). 

(3) Zakoni se glede na predlagatelja označujejo kot: 
-​ Zakoni Izvršnega sveta (ZIS), 
-​ Zakoni Ljudskega sveta (ZLS). 

(4) Zakoni Izvršnega sveta in Zakoni Ljudskega sveta se v Velikem svetu obravnavajo po enakem 
zakonodajnem postopku. 

9. člen 
(1) Zakoni Izvršnega sveta urejajo delovanje državne uprave, izvršilne oblasti, državne varnosti in 
zunanjih zadev. 
(2) Tak zakon je sprejet v skladu z določili ustave. 
(3) Zakon Izvršnega sveta lahko predlagajo člani Izvršnega sveta, ki so hkrati člani Sveta ministrov, ali 
Kralj. 

10. člen 
(1) Zakoni Ljudskega sveta urejajo vprašanja splošnega javnega interesa. 
(2) Zakoni Ljudskega sveta so zakonodajni predlogi, ki jih Ljudski svet sprejme in posreduje Velikemu 
svetu v obravnavo. 
(3) Tak zakon je sprejet v skladu z določili ustave. 

11. člen 
Kraljevi odloki imajo takojšen pravni učinek v okviru svoje vsebine. 
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IV. ODDELEK 
IMENOVANJE ZAKONOV IN KRATICE 

12. člen 
(1) Vsak zakon mora imeti uradno ime, ki jasno in nedvoumno izraža njegovo vsebino. 
(2) Uradno ime zakona se začne z besedo “Zakon”. 
(3) Ime zakona mora biti oblikovano v skladu z načeli jasnosti in zakonodajno-tehnične ustreznosti. 
(4) Vsak zakon se označi z oznako oblike “[D]” (digitalna oblika) ali “[P]” (tiskana oblika). Digitalne 
imajo podpis kralja, datume in žig vstavljene digitalno v dokument, tiskane verzije pa te elemente dobijo 
odtisnjene in podpisane, ko so natisnjene. 

13. člen 
(1) Vsak zakon mora imeti uradno kratico. 
(2) Kratica se oblikuje iz začetnic ključnih besed imena zakona. 
(3) Kratica se zaključi z vezajem in zaporedno številko sistemske različice. 
(4) Prvič sprejeti zakoni imajo oznako “-1”. 

14. člen 
(1) Spremembe in dopolnitve (amandmaji/novele) zakona se sprejemajo v skladu z določili v ustavi. 
(2) Novela ohrani kratico temeljnega zakona in se označi z veliko tiskano črko abecede. 
(3) Novela ne vpliva na sistemsko številko zakona. 
(4) Prva novela že sprejetega zakona ima oznako “-1A” 

15. člen 
(1) Če se zakon v celoti nadomesti z novim zakonom, se sprejme nova sistemska različica. 
(2) Nova sistemska različica se označi z naslednjo zaporedno številko (“-2”, “-3”, itd.). 
(3) Z uveljavitvijo nove sistemske različice preneha veljati prejšnja, razen če je določeno drugače. 

16. člen 
(1) Imenovanje zakonov mora slediti obliki: “Ime Zakona (Kratica-X) (Leto-dan-mesec razglasitve) 
[D/P]” 
(2) Zakoni in kraljevi odloki se objavijo v Uradnem listu Kraljevine Svetelkije v roku 24 ur po kraljevi 
razglasitvi. 
(3) V Uradnem listu Kraljevine Svetelkije se objavijo zakoni in odloki z oznako oblike “[D]”. 
(4) Objavljeni zakon mora vsebovati datum sprejetja, datum razglasitve in uradni žig. 
(5) Zakon začne veljati petnajsti dan po objavi, razen če je v zakonu določeno drugače. 
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V. ODDELEK 
EVIDENTIRANJE GLASOV 

17. člen 
(1) Vsako glasovanje v katerem koli vladnem organu mora biti uradno evidentirano. 
(2) Evidenca mora vsebovati datum, čas, predmet glasovanja, navzoče člane, posamezne glasove in 
končni izid. 

18. člen 
(1) Evidenco zbira in potrdi Sektor za Pravno Kodifikacijo in Kompilacijo (SPKK) MNZja. 
(2) Evidenca se posreduje Njegovemu Veličanstvu v seznanitev. 
(3) Evidence se hranijo v stalnih, javno dostopnih arhivih. 

VI. ODDELEK 
NADZOR IN SANKCIJE 

19. člen 
Izvajanje tega zakona nadzira Ministrstvo za Notranje Zadeve preko SPKK. 

20. člen 
(1) Vsak uradni funkcionar ali organ, ki ne izpolni obveznosti po tem zakonu, se šteje za odgovornega za 
kršitev uradnih dolžnosti. 
(2) Za kršitve določb zakona se lahko uvedejo: 

a)​ Formalna preiskava s strani Ministrstva za Notranje Zadeve; 
b)​ Administrativne sankcije, vključno z začasno ali trajno odstranitvijo iz uradnega položaja; 
c)​ Razveljavitev glasovanj ali dokumentov, ki niso bili evidentirani ali arhivirani v skladu z 

zakonom, z obveznostjo ponovitve postopka. 
(3) Posebne sankcije se lahko odredijo za višje uradne osebe, vključno s Svetom ministrov ali Izvršnim 
svetom, v primerih namernih ali hude malomarnosti pri kršitvah. 
(4) Ta člen se sklicuje na načela, določena v Kazenskem zakoniku Kraljevine Svetelkije (2025) in 
Civilnem zakoniku Kraljevine Svetelkije (2025), ki določata odgovornost javnih uradnikov za kršitve 
zakonskih dolžnosti, s prilagoditvijo za administrativno in zakonodajno področje. 
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VII. ODDELEK 
KONČNE DOLOČBE 

21. člen 
Ta zakon začne veljati z dnem kraljeve razglasitve. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

VIII. ODDELEK 
PRILOGE 

Na strani 8 in 9 sta prilogi 1 in 2 temu zakonu. 
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UVELJAVITEV ZAKONA 
V skladu s pravili in postopki o sprejemanju zakonodaje Kraljevine Svetelkije se ta zakon z lastnoročnim 
podpisom Njegovega Veličanstva Kralja in z uradnim državnim žigom razglasi ter uveljavi kot veljavni 
zakon Kraljevine Svetelkije. 
 
Ta zakon začne veljati z dnem razglasitve. 
 
 
 
 
 
 
 
Zakon je bil dne ____________[datum]____________ v skladu z določbami Ustave Kraljevine Svetelkije in 
postopki Velikega Sveta Svetelkije sprejet. 
 
 
 
 
Razglašeno v Kraljevini Svetelkiji , dne ____________[datum]____________ 

                   
 

 
 
 
 
 
 
Njegovo Veličanstvo Kralj: 

 ________________________________________ 
 
 

 
 
 
 

Uradni žig Kraljevine Svetelkije 
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