
COST & CHANGE CONFIRMATION

報價清楚，追加減先確認
報價單節錄與追加減簽認欄位範例

公開展示範例｜不含客戶識別資訊；原始文件另行保留。 01 / 04

先了解費用，再確認工程範圍

報價列明工程項目、數量、單價與備註，

讓討論有依據。工程中如有追加或減項，

先確認變更內容與費用，再辦理簽認。

01 報價總表

先看各類工程與整體費用。

02 工程明細

再核對項目、數量、單價與說明。

03 追加減簽認

變更內容、金額與工期一併確認。 金額為文件範例，非現行統一售價。

實際費用依屋況、需求及確認報價為準。
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報價總表｜先看費用全貌
節錄原始報價單第 1 頁；省略文件上方的客戶資料區。

公開展示範例｜不含客戶識別資訊；原始文件另行保留。 02 / 04

閱讀重點

工程分類清楚列示

逐項核對各類工程費用

留意未稅、稅額與合計

本頁呈現分類總額；

詳細施作內容仍須

搭配工程明細閱讀。

所列價格、稅額及管理費為原文件內容，僅供格式展示，不作為個別案件承諾。
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工程明細｜項目、數量與單價有依據
節錄原始報價單第 2 頁：拆除與水電工程。

公開展示範例｜不含客戶識別資訊；原始文件另行保留。 03 / 04

逐欄看懂報價

工程項目

確認包含哪些施作內容。

單位、數量與單價

理解計價方式及金額組成。

備註說明

核對品牌、規格與不包含項目。

此為節錄，未收錄完整報價；

實際工程範圍與材料規格，

以雙方確認文件為準。



COST & CHANGE CONFIRMATION

追加減｜變更內容與費用先確認
原始追加減範例第 1 頁；簽名欄空白，供了解簽認欄位用途。

公開展示範例｜不含客戶識別資訊；原始文件另行保留。 04 / 04

追加與減項分列 金額與費用一併核對 工期及簽認欄位

正負金額保留，方便對照變更。 留意小計為未稅金額。 變更內容確認後再辦理簽認。

此文件未含簽名，亦未展示電子簽署紀錄；不是已簽認或已核准的證明。


