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	CISV Incident Report Form
 参考訳を付記

	CISV International Ltd 

MEA House, Ellison Place

Newcastle upon Tyne, NE1 8XS 

England 
	Company Registration: 3672838

Charity Registration: 1073308
	Telephone: +[44 191] 232 4998

Fax: +[44 191] 261 4710

E-mail: International@cisv.org
www.cisv.org



CISV Incident Report Form
To be used when an incident occurs at a CISV international programme.  Not every incident will require full reporting.  Examples of situations to report are those requiring medical (including psychological) attention, those involving criminal behaviour as well as violations of CISV guidelines on Behaviour and Cultural Sensitivity where consequences have been imposed.  Although generally, it will be up to a Programme Director or Leader to do so, an Incident Report Form can be filled in and submitted by anyone who feels there is a matter that should be reported.  It should be sent in confidence to the host NA/Chapter Risk Manager, with a copy to the International Office (address above) for the attention of the Secretary General.  All related documentation should be attached.  The form can be sent by e-mail.

この書式は、CSVの国際プログラムで事故が発生した場合に使用します。すべての事故・事件を報告すべきと言うわけではありません。報告する必要があるのは、医療処置が必要な事故、犯罪行為、R-7に違反する事態が発生し何らかの措置を必要とした事件の場合などです。一般には、プログラムのディレクターまたはリーダーがこの書式を書きますが、それ以外にも必要と思った人は誰でもこの書式を利用して報告をすることができます。この書類は、開催国または開催支部のリスクマネージャーに提出し、コピーを国際オフィスのSecretary Generalに送ります。関連する書類を添付してEメールで送ってください。
The International Office will forward this report as needed to the relevant International Committees and, upon request, to relevant the National Associations. 国際オフィスは、必要に応じ、関連する国に転送します。
	For the confidential attention of 宛先(Local/National Risk Manager, with a copy to Secretary General, CISV International Ltd)
	

	Host National Association 開催国
	

	Programme and reference number 
プログラム番号
	

	Programme Director ディレクター
	

	Date of incident 発生日
	


CONTACT DETAILS OF PERSON SUBMITTING THIS FORM: 提出者
	Position in the CISV Programme 
当該プログラムにどの資格で関与したのか
	

	Given Name 名
	

	Surname 姓
	

	Number & Street 住所
	

	Town / City
	

	Area / State / Province
	

	Country
	
	Postcode / Zip code
	

	
	Country Code
	Area Code
	Local Number

	Tel
	
	
	

	Fax
	
	
	

	Mobile Number
	
	
	

	E mail
	


INCIDENT DETAILS 事故の内容
A. People Involved 関係者
	Names of CISV People Involved 
CISV関係者の氏名
	Their NA / PA国
	Their Chapter支部
	Role (participant, leader, staff etc)
資格
	Name of Parent / Guardian if a child 保護者名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Names of non-CISV People Involved
CISV以外の関係者の氏名
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	If a child was involved, was the Parent/Guardian contacted at the time? (Yes or no, plus any relevant details)
子供が関与していた場合、その保護者にはすぐに連絡しましたか

	


	Who in CISV was contacted at the time? (Chapter/NA Risk Manager, Host/Sending NA, International Committee, IO)
CISV内では誰に連絡しましたか

	


B. Description of Situation

	Was this incident (please tick applicable boxes)
事故の内容
	Medical
医療
	
	Training
訓練
	
	Behaviour
行動
	
	Criminal
犯罪
	
	Other
その他
	


	Please describe the incident in detail using additional sheets if necessary (please put your name and programme reference number on any attached sheets):事故の内容を詳細に書いてください。資料を添付する場合は、資料にあなたの氏名とプログラム番号を記載してください。

	


	Action taken at the time and any follow-up: その場でとった措置

	


If this was a medical incident:  医療が施された事故の場合
	Where was it treated?
処置をした場所
	

	Name of attending physician 
関与した医師
	

	Medicine prescribed
与えられた医薬品
	

	Follow-up treatment, if any その後の処置（もしあれば）
	

	Please attach any official medical reports, health forms available


	Was this a situation where Police or other Authorities were involved? (yes or no and relevant details)
警察その他の公的機関が関与しましたか（Yesの場合は詳細を記載）

	

	If yes, is there an official Police or civil report available?  (If yes, please attach it or explain why not)
警察その他の公的機関の報告書を入手できますか（Yesの場合は、添付）

	


	Was the media present?  If so, which ones and who from CISV spoke with them?
報道機関は来ましたか？Yesの場合は、報道機関の名称と対応したCISV関係者の氏名

	


	Signature of person submitting this form
	
	
	(Day / Month / Year)
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