Zalacznik nr 1

Program studiow podyplomowych w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacjg

Wydziat prowadzacy studia podyplomowe:

Ogolna charakterystyka studiow

Wydzial Nauk Historycznych

Nazwa studiéw podyplomowych:

Nazwa studiéw podyplomowych w j. angielskim:

Studia podyplomowe w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja
Postgraduate diploma studies in archival science and records management

Umiejscowienie studiow w obszarze ksztalcenia:

Kierunek studiéw prowadzony przez UMK zwigzany z
obszarem ksztalcenia:

nauki humanistyczne

archiwistyka i zarzagdzanie dokumentacja

Liczba semestrow: Dwa
Laczna liczba godzin zaje¢ dydaktycznych: 180
Laczna liczba punktow ECTS: 60

Cel studiéw podyplomowych:

Studia podyplomowe w zakresie archiwistyki i zarzadzania dokumentacja dostarczaja
niezbg¢dnej wiedzy, umiej¢tnosci 1 kompetencji w zakresie postgpowania z dokumentacja
we wszystkich wspotczesnie dziatajacych instytucjach. Studia doskonalg zawodowo
pracownikow archiwow historycznych wszystkich rodzajow (m. in. podlegtych
Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow Panstwowych, wojskowych, koscielnych 1
dzialajacych w strukturze IPN), dzialéw rekopisow bibliotek naukowych oraz
pracownikow muzedw, ktdrzy nie majg wystarczajagcego przygotowania do pracy z
materiatami archiwalnymi tworzacymi zasoby 1 wchodzacymi w sktad ich zbiorow. Oferta
dydaktyczna zawiera rowniez wiadomosci z zakresu zarzadzania dokumentacja we
wspotczesnych instytucjach i przygotowuje do pracy w kancelariach, sekretariatach,
archiwach zakladowych 1 skfadnicach akt instytucji publicznych (w zgodzie z
obowigzujacymi przepisami rozporzadzanie Prezesa Rady Ministréw z 18 stycznia 2011 r.)




Wskazanie zwigzku programu studiéw podyplomowych z Organizacja i funkcjonowanie podyplomowych studiow w zakresie archiwistyki i

misja i strategig wydziatu: zarzadzania dokumentacja stuza realizacji celu operacyjnego 2.2.3. Rozwoj roznorodnych
form ksztalcenia ustawicznego (lifelong learning) ,,Strategii rozwoju UMK na lata 2011—
2020~

Wskazanie, czy w procesie okreslenia efektow Program uwzglednia efekty ksztalcenia przewidziane w modelu kompetencji zawodowych

ksztatcenia i rozwigzan programowych uwzgledniono archiwistow 1 zarzadcow dokumentacji, ktoéry uzyskat rekomendacje Zarzadu Gtéwnego

opinie interesariuszy zewnetrznych i wewnetrznych: Stowarzyszenia Archiwistow Polskich w dniu 4 listopada 2010 r.

Efekty ksztalcenia dla studiéow podyplomowych

Symbol Po ukonczeniu studiéow podyplomowych absolwent osiaga nastepujace efekty ksztalcenia:
Wiedza

EK_WO01 ma uporzadkowang wiedze¢ og6lng obejmujaca terminologie i metody badawcze wykorzystywane przez archiwistyke; zna
terminologi¢ z zarzadzania dokumentacja; zna metod¢ historyczng

EK_WO02 zna teori¢ 1 metodyke archiwalng

EK_WO03 zna dzieje archiwow, rozumie ich wplyw na wspolczesne rozmieszczenie archiwalidw; zna typy i organizacj¢ wspolczesnych
instytucji przechowujacych materiaty archiwalne

EK_W04 zna zasady, kryteria, metody 1 narzedzia selekcji archiwalnej; zna formy nadzoru nad narastajacym zasobem archiwalnym

EK_WO05 zna zasady rozmieszczenia zasobu archiwalnego

EK_WO06 zna ogolne zasady projektowania budynkéw archiwalnych 1 wyposazenia magazynow; zna warunki przechowywania
materiatéw archiwalnych; zna mozliwosci i metody profilaktyki i konserwacji materialdw, na ktoérych zapisana jest
dokumentacja

EK_WO07 zna zasady 1 techniki digitalizacji materiatow archiwalnych

EK_WO08 zna zasady, metody, narzedzia i etapy opracowania zasobu archiwalnego

EK_W09 zna zasady, metody 1 narzedzia nowoczesnego udostepniania zasobu archiwalnego w duchu powszechnos$ci dostepu




EK_W10 zna zasady powstawania 1 funkcjonowania systemow informacyjnych oraz ich zastosowanie w dziedzinie archiwalnej

EK W11 zna nowoczesne technologie informacyjne i komunikacyjne, systemy i narz¢dzia informatyczne stosowane w zarzadzaniu
informacjg i dokumentacjg, w tym oprogramowanie automatyzujace obieg dokumentacji w kancelarii i archiwum biezacym

EK W12 ma uporzagdkowang wiedze na temat typoéw i1 form dokumentacji oraz sposobow jej gromadzenia

EK_W13 zna normy prawne regulujace postgpowanie z dokumentacja

EK W14 ma uporzadkowang wiedze dotyczaca procesu wytwarzania dokumentacji; zna standardy regulujace postepowanie z
dokumentacja na kazdym etapie jej zycia

EK_W15 zna postawy 1 zachowania pozadane w zawodzie archiwisty, przewidziane w migdzynarodowym lub narodowym kodeksie
etycznym archiwistow lub zarzadcéw dokumentacji

Umiejetnosci

EK_UO01 potrafi wyszukiwac¢, analizowaé, ocenia¢, selekcjonowacé i uzytkowac informacje z zakresu archiwistyki i zarzadzania
dokumentacja, nauk o zarzadzaniu i nauk historycznych z wykorzystaniem réznych zrédet i metod

EK_U02 umie poprawnie stosowac terminologi¢ z zakresu archiwistyki i zarzadzania dokumentacja

EK_UO3 umie stosowac zasady teoretyczne archiwistyki;

EK_U04 umie zastosowa¢ metody badawcze stosowane w archiwistyce, naukach historycznych i naukach o zarzadzaniu

EK_UO05 umie rozpoznawac rodzaj zagrozen dla materiatdéw archiwalnych; umie stworzy¢ odpowiednie warunki przechowywania
wszystkich rodzajow materiatow archiwalnych oraz stosowac ,,maty" konserwacje

EK_U06 potrafi stosowac zasady i techniki digitalizacji materiatow archiwalnych

EK_UO07 Umie stosowac zasady, kryteria, metody 1 narz¢dzia wtasciwe dla selekcji archiwalnej i nadzoru nad narastajagcym zasobem
archiwalnym

EK_U08 umie stosowac¢ zasady, metody, narz¢dzia i etapy opracowania zasobu archiwalnego

EK_U09 umie stosowac¢ zasady, metody i narzedzia nowoczesnego udostepniania zasobu archiwalnego w duchu powszechnosci dostepu

EK_U10 umie wykonywac czynnosci aktotworcze (sensu stricto 1 sensu largo) zgodnie z obowigzujacymi wspotczesnie przepisami
kancelaryjnymi; potrafi stosowac standardy regulujace postepowanie z dokumentacjg na kazdym etapie jej zycia

EK_U11 umie wykorzystywac zrddta (zbiory) przepiséw prawnych dotyczacych postgpowania z dokumentacja obowigzujace obecnie,




jak 1 w przesztosci (wyszukiwac potrzebne akty prawne); umie interpretowac te normy

EK_U12 umie zorganizowac i prowadzi¢ archiwum biezace
EK_U13 potrafi obstugiwaé systemy informatyczne automatyzujace obieg dokumentacji w kancelarii 1 archiwum biezacym
EK _U14 potrafi uczestniczy¢ w procesach zarzadzania dokumentacjg elektroniczng we wspodtczesnych instytucjach
EK_U15 umie zastosowac technike pracy naukowej, potrafi przygotowac tekst naukowy wyposazony w aparat naukowy
kompetencje spoleczne
EK_KO01 rozumie potrzebe uczenia si¢ przez cate zycie, ciagltego doksztatcania si¢ zawodowego i rozwoju osobistego
EK_KO02 potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace realizacji okreslonego przez siebie lub innych zadania
EK_KO03 ma wrazliwos¢ historyczna
EK_KO04 akceptuje 1 potrafi stosowac postawy i1 zachowania pozadane w zawodzie archiwisty, przewidziane w mi¢dzynarodowym lub
narodowym kodeksie etycznym archiwistow lub zarzadcoOw dokumentacji
EK_KO05 rozumie sens zakazu rozpowszechnia informacji uzyskanych w trakcie pracy z dokumentacja, przestrzegania tajemnicy
stuzbowej swojego pracodawcy i1 wszystkich jednostek organizacyjnych, w ktoérych dokumentacj¢ ma wglad
EK_KO06 nie wykorzystuje swojego uprzywilejowanego dostepu do materiatlow archiwalnych dla osiggniecia korzysci osobistych
jakiegokolwiek rodzaju
Moduly ksztalcenia wraz z zakladanymi efektami ksztalcenia
Moduty ksztatcenia Przedmioty Liczba  Charakter Zaktadane efekty Sposob weryfikacji
punktow zajec ksztatcenia zaktadanych efektow
ECTS* T/P ksztalcenia osigganych
przez stuchacza
Modut Wstep do archiwistyki i zarzadzania dokumentacja 3 T EK_WO01; EK_W13 dyskusja w oparciu 0
warsztatowy EK _U01; EK_U02; literature; pisemna
EK U1l; EK K01, praca domowa; projekt;
EK_KO03 sprawdzian pisemny




Seminarium

EK_WO01; EK_UO01;
EK_U02; EK_U04;
EK_U11; EK_U15;
EK_K02; EK_KO03

Modut
archiwistyczny

Historia archiwow polskich 1 ich wspotczesna
organizacja

EK_WO03; EK_WO5;
EK_U11; EK_KO3

Teoria i metodyka archiwalna

EK_WO02; EK_WO5;
EK_W10; EK_WI15;
EK_U02; EK_U03;
EK_KO04

Opracowanie zasobu archiwalnego

EK_WO08; EK_W14;
EK_U03; EK_U04;
EK_U08; EK_U11;
EK_KO01; EK_KO02

Ksztaltowanie zasobu archiwalnego

Udostepnianie zasobu archiwalnego

EK_WO04; EK_W13;
EK_U07; EK_U11;
EK_KO01; EK_KO03

EK_WO09; EK_W10;
EK_W13; EK_WI15;
EK_U09; EK_KO04;
EK_U05; EK_KO06

System informacji archiwalnej

Przechowywanie 1 ochrona archiwaliow

Digitalizacja zasobu

EK_WO09; EK_W10;
EK_W11; EK_U09;
EK_KO1

EK_WO06; EK_UO5:
EK_KO01; EK_K03
EK_WO7; EK_W09:;
EK_U06; EK_U09;
EK_KO01; EK_KO05

dyskusja w oparciu o
literature; pisemna
praca domowa; projekt;
sprawdzian pisemny




Modut zarzadzania Rozwoj form kancelaryjnych do poczatku XX w. 3 T EK W12; EK W14, dyskusja w oparciu o
dokumentacja EK_U11; EK_KO03 literature; pisemna
Dokument elektroniczny 3 T EK_W12; EK_W13; praca do_mow_a; projekt;
EK U11l: EK KO1 sprawdzian pisemny
Kancelaria wspotczesna 3 T EK_W13; EK_W14;
EK _U10; EK_KO01,
EK_KO05
Wspolczesne archiwa biezace 3 T EK_WO06; EK_W13;
EK _U12; EK_KO01,
EK_KO05
EZD 3 T EK_W06; EK_W13;
EK U12; EK_KO01,;
EK_KO05
Nowoczesna technologia w biurze i archiwum 3 P EK W11; EK_U13;
biezagcym EK U14; EK_KO01

* Za przygotowanie do egzaminu dyplomowego 1 jego zlozenie uczestnikowi studiéw przystuguje 5 pkt. ECTS.

Forma zaliczenia studiow

Dla ukonczenia studiow konieczne jest zdobycie pozytywnych ocen ze wszystkich przedmiotow przewidzianych w programie studidow oraz zlozenie
egzaminu dyplomowego.

Program studiow obowigzuje od semestru zimowego roku akademickiego 2018/2019.

Program studiow zostal uchwalony na posiedzeniu Rady Wydzialu Nauk Historycznych W dniu ...

(podpis Dziekana)




