[image: ]					芥菜種社會服務中心
					   場地借用申請表             辦公室專用 No._____
申請人姓名：____________________           
申請機構名稱：________________________________
申請機構地址：________________________________電話：_________________

申請人在機構之職位：__________________________________
借用日期：______年_______月______日(星期  ) 至 ______年____月_____日 
借用時間：由 ___午____時___分 至 ___午_____時___分【包括佈置及執拾】 
借用地方：__________________________________________________________
活動時間 : 由 ___午____時___分 至 ___午_____時___分
活動名稱：________________________________  預算人數：____________人
場地負責人姓名：_____________________ 聯絡電話：____________________
活動內容：__________________________________________________________
是否需要借用本中心各種裝置或設備如： 
[bookmark: _GoBack]□ 音響設備 □ 額外控制員 □ 鋼琴 □ 冷氣 □ 其他：_____________________
如收集捐獻，請列明其用途：__________________________________________
申請人簽署：_________________________________

											_______________________ 填表日期：_____年_____月_____日             申請機構蓋章
	
_____________________________________________________________________本中心專用： 
敬覆者：有關 貴機構來函借用本中心，本中心允予借用，另有關費用事宜，請參閱本中心場地收費表，有關地方借用詳情可聯絡本中心社工鄧威文先生。函覆查照，為荷。 
此致
										芥菜種社會服務中心


										________________________
										社工鄧威文   謹啟
_____年_____月_____日

地址：香港新界荃灣德士古道12-18 號荃灣花園商業中心二期地下上層(UG)電話:2612 2400 傳真: 26140789
						芥菜種社會服務中心
						   埸地借用規則

1. 借用教會/本中心之團體或機構之聚會須不違反本會之信仰及不能抵觸香港特 別行政區政府法律，否則概不借用。

2. 借用人仕必須先向本中心辦事處索取借用場地申請表，並請填妥交回，經本中心 同意後，方可使用。 

3. 借用人仕及與會者不得在本堂內吸煙、飲食及須衣著整齊。 

4. 如有任何佈置、攝影或分發宣傳品及單張事宜，須先徵得本中心同意，方可為之。

5. 借本中心範圍應以指定之場地為限，借用公物包括講台上物品，未經許可， 不得變動其原來位置，如有任何損壞，須負責賠償。 

6. 若事前未得本中心同意，不得售賣門券或收集獻金與捐款。 

7. 借用人仕需於申請時列出需借用之各種裝置或設備，否則本中心有權不提 供聚會當日額外設備之要求。
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